@lfi e Hamburger

Elektronisches

Squugend
ARBEITSHILFE

@lﬁ ® Hamburger
e Sport)ugend

Anmeldung

Willkormmen auf demn Portal der Hamburger Sportjugend
zur leichten und schnellen elektronischen Erfassung der Daten
flir unsere Fdrderprogramme.

Wereinskennziffer

|
Benutzername | |
Passwort |

anmelden ‘

Registrieren oder
Passwort vergessen?

Hamburger Sportjugend Kontakt Richtlinien Impressum Datenschutz
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Anmeldung

1. Rufen Sie die Internetseite (ber
folgenden Link auf:

https://elfi.hamburger-sportjugend.de/

2. Klicken Sie unter den Eingabefeldern

auf Reqistrieren, um Zugangsdaten zu
bekommen!

3. Geben Sie hier die vollstandigen Daten
ein und bestatigen die Eingabe
anschlieend mit dem grinen Button!

4.  Sie erhalten eine automatisierte E-Mail
iber das Portal mit einem Link zur
Bestatigung.

e Hamburger

Spqrt)ugend

Anmeldung

Willkommen auf dem Portal der Hamburger Sportjugend
zur leichten und schnellen elektronischen Erfassung der Daten
fiir unsere Forderprogramme.

— Anmeldung

wereinskennziffer

Passwort

|
Benutzername | |
|

anmelden }

Registrieren oder
Passwort vergessen?

Regiztrierung

Willkommen beim Portal der Hamburger Sportjugend

Nach dem Ausfiillen und Abschicken des Registrierungsformulares erhalten Sie an die angegebene E-Mail-Adresse eine Nachricht von uns,
In der Nachricht finden Sie einen Link, liber den Sie lhre Registrierung bestdtigen kinnen,

— Registrierung

wereinskennziffer

Benutzername

Worname

E-Mail

Passwort

Passwort [wiederhaolen)

I
| |
| |
Machname | |
| |
| |
| |
|

registrieren l
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5. FUr die Registrierung bendtigen wir
noch eine Vereinszustimmung, dass Sie
prifberechtigt sind. Dieses Dokument
wird hier hochgeladen.

6. Nach der Registrierung bekommen wir
Ihre Daten Ubermittelt. Sie werden
informiert sobald Sie freigeschaltet sind
und sich anmelden konnen. Dieser
Vorgang kann aufgrund der
Arbeitszeiten einige Zeit dauern.

e Hamburger

Spqrt)ugend

@lﬂ S » Hamburger
ektronisches Ort u end
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Registrierung

Willkommen beim Portal der Hamburger Sportjugend

Vielen Dank fiir die Bestdtigung Ihrer Registrierung!

Bitte laden Sie im néchsten Schritt das Dokument fiir die Vereinszustimmung herunter, um sie zu unterschreiben.

| Dokument downloaden ‘

— Upload unterschriebene Vereir i Ing

Das unterschriebene Dokument fiir die Vereinszustimmung kénnen Sie hier wieder hochladen.

Datei hochladen

Hamburger Sportjugend Kontakt Richtlinien Impressum Datenschutz




I}

©lfi

Elektronisches
Forderinstrument

Start

1. Melden Sie sich Gber die Eingabemaske
an!

2. Anschliefend landen Sie auf der
Startseite mit der groen Suchfunktion
sowie der Moglichkeit der
Antragsstellung.

3. Tipp: Bevor Sie mit der Bearbeitung
beginnen, sollten Sie sich die
Unterlagen zu den jeweiligen
Mitgliedern heraussuchen. Im Idealfall
scannen Sie den erforderlichen
Leistungsnachweis im Vorwege ein und
speichern das Dokument im PDF-Format
ab!

e Hamburger

Spqrt)ugend

@ lf ~| ® Hamburger
Smistes Sport)ugend

Passwort Sndern Abmeldung

Programrn: Kids in die Clubs Ihr wereinsverband: Hamburger Sportjugend - Testverein WKZ: 9998

| Einzelnachweise impartieren 1 ‘ Einzelnachweis neu anlegen l

— Suche nach Einzelnachweisen ‘

suchen erweiterte Suche

Bewilligungszeitraurn ‘Dfli?[lﬂ' - 0372018 Status |h|tte wahlen =

Hamburger Sportjugend Kontakt Richtlinien Impressum Datenschutz
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Antragsstellung

1. Gehen Sie oben rechts auf das Feld
Einzelnachweis neu anlegen.
AnschlieSend offnet sich die Seite mit
den erforderlichen Angaben.

2. Geben Sie nun alle notwendigen Daten
zu dem zu fordernden Mitglied ein! Die
Felder orientieren sich an dem
bekannten Schema des bisherigen
Finzelnachweis-Dokuments.

3. Achten Sie auf die richtige
Schreibweise, die mit dem Namen auf
den Leistungsbescheid iibereinstimmen
MUss.

4. Es werden die vollstandigen Angaben
zum/zur Teilnehmer/in bendtigt. Bei
den weiteren Angaben muss
mindestens ein Feld ausgefiillt sein.
Sollte ein Pflichtfeld nicht ausgefullt
sein, wird lhnen dieser Fehler vor der
Beantragung kenntlich gemacht.

e Hamburger

Spqrt)ugend
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Ubersicht Angemeldet als: spojuslfil Passwort indern Abmeldung

Prograrmmm: Kids in die Clubs Ihr ereinsverband: Hamburger Sportjugend - Testverein VKZ: 9998

zurlek zur Ergebnisliste |

- Einzelnachweis - Feststellung der Firderungsberechtigung -
zpeichemn

Antragsdatum  neu Status | speichern und sehiieRen ‘

Angaben zum®*r Teilnehmer*in — S
— ~ — | Firderung beantragen
MNachname | 7‘ Worname Geburtsdatum . =

strafe | | pLz | ort

Weitere Angaben zum®r Teilnehmer®in

Machname Mutter
Nachname Vater
Fflegeeinrichtung

Weitere Kinder im Haushalt Nachname Yorname Geburtsdatum

] a

Angaben zur Teilhabeberechtigung
Arbeitslosengeld |1 f Sozialgeld (5GB I1)

Hilfe zum Lebensunterhalt / Grundsicherung (SGB X1}
Asylbewerberleistungsgesetr

Wohngeld

Kinderzuschlag [Familienkasse)]

Pflegeeltern [-verhaltnis] / Hilfe zur Erzishung

Teilhabeberechtigung BuT Randgemeinden / andere Bundes(Ender

O OOdo0ooaa

Es liegt keine der obigen Woraussetzungen var.
Es erfolgt deshalb eine erweiterte Einkommenspriifung,

F&rderbedingungen akzeptieren
™ lehals priifberechtigte™r Versinsvertretertin akzeptiere falgende Forderbedingungen:
* Die hier aufgefilhrten personenbezogenen Angaben wurden von einer"m priifberechtigten Vereinsvertreter™n Uberpriift und
sind korrekt,
* Die Forderrichtlinien der Firderposition 3.5 ,Kids in die Clubs® - Mitgliedschaften wurden zur Kenntnis genommen und
eingehalten.
* [Die Erziehungsberechtigten stimmen fiir ihr Kind einer Yereinsmitgliedschaft in diesem Sportverein zu,
* Das Einverstindnis der Erzishungsberechtigten zur Speicherung, Yerarbeitung und Weitergabe der persanenbezogenen Daten
an die Hamburger Sportjugend im HSB sawie die zustindigen Behdrden wurde erk(art,
* Den Erzishungsberechtigten ist bekannt, dass sie bis zum ndchsten 31.3. keine andere Teilhabeleistung im Bereich Kultur, Sport
und Geselligkeit in Anspruch nehmen dirfen.
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M zurick zur Ergebnisliste
5 . B e I d er An g a be Z U [ Einzelnachweis - Feststellung der Férderungsberechtigung

speichern

Tell habebefeChtlgUﬂg ISt de[ Antragsdatum: - (k] SRS . speichern und schileren
zutreffende Leistungskreis anzukreuzen. —

Nachname Iuster mann Worname s Geburtsdatum |01.01.2010

Es ist nur ein Feld moglich und sy

Weitere Angaben zum™r Teilnehmer®in

notwendig. e

Vorname Mutter Eva

Telefon Mutter

Nachname ‘ater

6. Neben dem bestatigten Feld erscheint e
eine Ampel (zundchst rot). Mit einem
Klick auf das Symbol offnet sich ein e

Arbeitslosengeld |l / Sozialgeld (SGB 1)

neUeS Fenste[, Laden Sie hier bitte den Hilfe zum Lebensunterhalt / Grundsicherung [SGB X1}

Asylbewerberleistungsgesetz

Nachweis im PDF-Format hoch. Es reicht Rt

Kinderzuschlag (Familienkasse)

d ie Seite m it dem Na men des Ki nd eS Pflegeeltern (-verhiltnis) / Hilfe zur Erziehung

Teilhabeberechtigung BuT Randgemeinden / andere Bundes@nder
1 1 Es liegt keine der abigen v tz, !
sowie der Dauer des Bescheids. E it i e v Emoeri

Férderbedingungen akzeptieren

O ooofOoOan

Wl 1eh als prilfberechtigte™ Vereinsvertratertin akzeptiere folgende Forderbedingungen:
# Die hier aufgeflhrten personenbezogenen Angaben wurden von einer'm priifberechtigten Yereinsvertretertin Uberprlift und
sind korrekt.,

7. Wenn elne Elnkommensp[ufung * Die Forderrichtlinien der Firderposition 3.5 ,Kids in die Clubs® - Mitgliedschaften wurden zur Kenntnis genommen und

eingehalten.
1 A 1 1 * Die Erzishungsberechtigten sti filr fhr Kind einer Vereinsmitgliedschaft in diesem Sportverein zu,
vorliegt, dann offnen sich weitere e e
. b ]( |d . . | | || . d. an die Hamburger Sportjugend im H5B sowie die zustindigen Behrden wurde erkl@rt,

® Den Erziehi b htigten ist bekannt, d. ie bi dchsten 31,3, keil d Teilhabeleist im Bereich Kultur, Sport
Elnga e e er. Hler ISt a eS VO Stan |g uﬁQGz:H;:S; ;ri:m';fu: :Eh;;ndﬂurfes_“ sie bis zum nichsten eine andere Teilhabeleistung im Bersich Kultur, Sport
anzugeben und der Nachweis fur
samtliche Zahlen wird als ein Dokument

hochgeladen.
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Erweiterte Einkommenspriifung

8. Die Elternunte[SChrift Und de[ Nettoeinkommen des Haushaltsvorstandes

inkl, anteiliges Urlaubs-/Weihnachtsgeld (1/12)

Stempel vom Verein als RS e e e )

inkl, anteiliges Urlaubs-/Weihnachtsgeld (1/12) | speichern und schlieRen
24 Arbeitsl Id | [5GB 111} £ Wohngeld
BEStatlgung de[ Angaben S;n?ti;;sEei:E;nfte (z.B. aus V::rr:iiiung ete.] £ Férderung heantragen
P . - H Unterhaltsleist / Eink im Haushalt
entfallt online. Fur die ovander et g s s €

Elterngeld jabzgl. nicht anrechenbarer € 300,--] f ¢

Antragsstellung sind daher die

Wifitwer- /i itwenrenten / Waisenrenten

. . £
d b d Berufsunfihigkeits-/Altersrenten
For er e |ngungen Unten ZU Ausbildungsverglitung [BafGg, BAB, Erziehungsbeihilfen nach & 27 ¢
M Bundes\ers)
akZQDtIEFEH = GESAMT-NETTOEINKOMMEN £ e
abzgl. 15% Pauschale [fiir besondere Belastungen) € 0,00
abzgl. Unterhaltsleistungen fir eigene Kinder, die nicht im Haushalt ¢
leben

9. Wenn lhnen noch Unterla gen i it e i e ¢
fU[ d|e Beant[agung fehlen = BEREINIGTES FAMILIEN-NETTOEINKOMMEN € 0,00
Errechnung der Bemessungsgrenze (Stand 2017)

konnen Sle |h[e Elngaben Elternpaare und alleinerziehende Personen €| 109100
Oben [echts Spe | C h e [‘ ﬂ . zzgl, der i Haushalt lebenden Kinder:

Kinder bis zur Yollendung des 6. Lebensjahres x £ 355,50 € 0 i
Kinder vom 7. bis zur Wollendung des 14, Lebensjahres = € 405,00 € 0 i
kinder wom 15, bis zur Yollendung des 18, Lebensjahres x € 459,00 3 0~

10 Sle Slnd fertlg mlt de[ Elngabe Volljghrige junge Menschen im Familienhaushalt » € 546,00 € 0 5
und mochten den Antrag ¢ L

Allzinerziehende werden in der Bemessung Elternpaaren gleichgestellt.

a b SCh IC ke n, da n n kl IC ke n S | e Fiir alleinstehende junge Menschen gilt die Bemessungsgrenze € 612,00,
0 b e n [e Chts a Uf de n g [U n e n Leben in der Wohnung weitere Personen (keine Familienmitglieder) sind die Kosten der Unterkunft anteilig zu berechnen.

Férderbedingungen akzeptieren

B U tto n FOfd e [ U ﬂ g be a ﬂ t fa g e ﬂ . ¥ ichals priifberechtigte™ Wereinsvertreter*in akzeptiere folgende Firderbedingungen:

. * Die hier aufgefiihrten personenbezogenen Angaben wurden von einer"m priifberechtigten Vereinsvertreter™n Uberpriift und
Achtung: Anschliefend ;
. # Die Firderrichtlinien der Forderposition 3.5 ,Kids in die Clubs® - Mitgliedschaften wurden zur Kenntnis genommen und
. . . eingehalten.
ko n n e n Sle ke I n e Date n m e h [ s Die Erziehungsberechtigten stimmen flir ihr Kind einer Vereinsmitgliedschaft in diesem Sportverein zu,
# Das Einverstandnis der Erziehungsberechtigten zur Speicherung, Werarbeitung und Weitergabe der personenbezogenen Daten
3 d an die Hamburger Sportjugend im HSB sowie die zustindigen Behrden wurde erkldrt,
a n e[n . # Den Erziehungsberechtigten ist bekannt, dass sie bis zum nachsten 31,3, keine andere Teilhabeleistung im Bereich Kultur, Sport
und Geselligkeit in Anspruch nehmen diirfen,
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Suchfunktion

1. Auf der Ubersichtsseite gibt es die
Maglichkeit der Suche nach
Finzelnachwelisen. Hier konnen Sie die
eingegebenen Teilnehmer aufrufen.

2. Sie konnen auf die neben den Feldern
bestehende Schaltflache zur
erweiterten Suche wechseln falls Sie
einen anderen Filter setzen mochten.
Die zusadtzlichen Suchkriterien
vereinfachen die Suche.

3. Esmuss nur ein Feld ausgefllt sein, um
die Suche zu starten.

4. Sie haben die Moglichkeit einen Status
bei der Suche festzulegen. Wenn Sie
alle angezeigt haben wollen, bleibt
bitte wahlen. Sie konnen sich aber auch
abgelehnte, stornierte oder bewilligte
Antrdge aufrufen. Unter Neuanlage
finden Sie gespeicherte Eingaben, aber
noch nicht beantragte Teilnehmer.

e Hamburger

Spqyugend

@lf'l © Hamburger
Eokroniche Sport)ugend

Passwort Sndern Abmeldung

Prograrmim: Kids in die Clubs Ihr Verein/\erband: Hamburger Sportjugend - Testverein  WKZ: 9998

| Einzelnachweise importieren ‘ ‘ Einzelnachweis neu anlegen |

| suchen sinfache Suche ‘

— Suche nach Einzelnachweisen

Bewilligungszeitraum |D4/2017 - D3/2018 b | Status |hme wahlen - |
\ Geburtsdatum \ |

Strabe | | Lz | J ort | J

Machnarne \ | Vornarme |

Status ‘hitte weahlen v ’

Meuanlage

Klarung

Irn Antragsverfahren
Bewilligung (Férderung ab)
Ablehnung

Ablebnung (Fristablauf)
Kindigung

Kiandigung (18 Jahre)

Stornierung

3 —
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Passwort indern Abmeldung

5. Es erscheint eine Ubersichtstabelle in

. . . . Programm: Kids in die Clubs Ihr verein/verband: Hamburger Sportjugend im Hamburger Sportbund e.¥. WkZ: 9999
der Sie mit dem Pfeil auch die it i
R h ]( | 1 k versin (0120 ASY Bergedorf 85
ementolge variieren konnen. e . Status [itewaen <) T e ‘

— 17 Datensitze fiir 04/2017 - 03/2018 gefunden

6. Unten konnen Sie die Anzahl der in der
Tabelle dargestellten Teilnehmer

auswahlen und zwischen den Seiten v0 tETen 5w G
Wechseln. Hamburger Sportjugend 5 Kontakt Richtlinien Impressum Datenschu

Abmeldung

Wenn Sie ihre Arbeit mit dem

Programm abschlieRen wollen, konnen Sie
sich oben rechts in der Ecke von dem Portal
abmelden.

Es gibt auch die Mdglichkeit das Passwort zu
andern.

www.hamburger-sportjugend.de
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Anderungen

Kindigungen
Das Mitglied hat gekindigt und Sie mdchten die Abmeldung eintragen. Dann rufen Sie die entsprechende Person
tber die Suchfunktion auf und geben dort das Datum ein.

Wechsel Leistungsanspruch

Das Mitglied hat beispielweise kein Anspruch mehr auf SGB Il aber daftr auf Wohngeld oder ein zu geringes
Einkommen. Dann muss das Mitglied einmal abgemeldet werden und neu angelegt werden.

(Bsp. 01.04.-30.06.18 SGB Il und 01.07.- 31.03.18 Wohngeld)

Kldrung

Sie erhalten von uns eine E-Mail, dass Angaben fehlerhaft sind und nochmal berichtigt oder erganzt werden missen.
Dann wird von uns der Antrag zur Bearbeitung wieder freigeschaltet und Sie kinnen die Eingaben dndern oder
vervollstandigen.

0]
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Datenimport

Wenn Sie relativ viele Antrdge haben,
qibt es die Mdglichkeit Daten aus der
Vereinsverwaltung zu importieren,
Rufen Sie dazu die Importfunktion im
Portal auf! Das entsprechende Feld
finden Sie auf der Startseite und heift
Einzelnachweise importieren

Es 6ffnet sich ein neues Fenster auf der
Sie die dazu bendtigte Vorlage Datei
Download Vorlage csv.Datei
herunterladen und diese mit Microsoft
Excel 6ffnen.

In diesem Schritt konnen Sie nun die
Importdaten in die Datei eintragen. Die
Felder Nachname, Vorname und
Geburtsdatum sind Pflichtfelder.

Speichern Sie die Datei als CSV ab und
bestatigen die Meldung von Excel
(siehe rechts)

—

e Hamburger

Spqyugend

Daten-import x|
Bewiligungszeitaum: 042047 - 022018

Um lhnan die Anlage von Eirnzelnachweisen zu vereinfachen, kinnen Sie hier auch eing cev-Datei mit den Stammdaten der
Teilnehmer hochladen. Dann werden dis Einzelnachweiss automatisisn angelegt und Sie brauchen die Diaten nur noch ergdnzen

Download Vorlage csv.Datei

Datei hochiadan

schliefien Importieren

BES o = i i e (S hgeschitet] - Eocel L o %
GAET HMEUGEN  SETEMANCAT  FORMEN  DATEN  GBERRRFIN AMEICHT  Tem et A

& ¥ T - -
ik ek T =E @ B Sandn A | )
Guogn o pmiy s le S e === emar B T ety Bednge jman anil Bazhen und
- ¢ u £ - T G & Forrnaimnung = forrtmmn - e Barmuihlen -
- it = P ;
S v
£ L] : A L L E
Naframa Vomame  Gebunadalum Stafie, Hausumnes 912 on Téame, VornTelaf un Mattsr Nama, Varams Vater Tabston Vatee Pilegeainvichtang Tatafon Pflegesindicntung
ax Majer 1120
sin s oan.200

Dateiname | test import

Cateityp: | CSV (Trennzaichen-getrennt) (*.csv)

icras
o Einige Features in der Arbeitsmappe gehen maglichenveise verloren, wenn Sie sie als CSV (Trennzeichen-getrennt speichem
Mohten Sie das Formst trotzdem verwenden?
% Nein Hilfe

N —



I}
®lfi e Hamburger

e SpO{t) ugend

5. Datei hochladen auswahlen und o -

Um innen die Anl n Einzeinachweisen zu vers nen, konnen Sie N h csw-Datel mit den Stammdaten der

entsprechend die zuvor erstellte Datei e s
auswdahlen

tastjmpnn‘.csv o) i
6. Import auslosen =
7. Uberprifen Sie nochmal das Ergebnis. G ——— n

Um lhnen die Anlage von Emnzelnachweisen zu vereinfachen, ki Si ine csv-Datei mit den Stammdaten der
n die Dat

An dieser Stelle werden eventuell A T R S S e
Fehler bzw. ibersprungene Datensdtze pE———
angezeigt. In diesem Fall sind keine | | owaman |

Fehler aufgetreten.

8. Die importierten Teilnehmer erscheinen @lfi_ sportjigend
nun in der Ubersichtsliste und konnen
nachgearbeitet werden. P

[ens

" 2017 - 031
| Gosm Srate Satn,
=—— = = s —= T —= Crv——
= - Axas [ [ ——
- - ~urr e . [ - whasnw
e nmy - e 1 eweane e
p— — - — £ -
s [ rees = = = ——
== = =2 s [ —
meanaw = ELEss —— [ e
- — ‘o - PRI — e
- - et - e e— -
s — e — s msae [eanen=g
M Weper -!j 14422008 Nesaniage
Lise tinchen 002030 fiesaniage
]

www.hamburger-sportjugend.de
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Hinweis
Der Einzelnachweis muss spdtestens am letzten Tag des Monats - 23.59 Uhr - abgeschickt/eingegangen sein,
damit er ab dem Folgemonat gefordert werden kann.

Auch beim neuen Portal gibt es ein Verwendungsnachweis-Verfahren. Dieses wird Ihnen auf der folgenden
Folie erldutert.

www.hamburger-sportjugend.de
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Verwendungsnachweis-Verfahren |

Beginn = Mitte Mdrz, Aufforderung erfolgt per Mail

1. Loggen Sie sich wie gewohnt mit Ihrer VKZ, Ihrem Benutzernamen und Ilhrem Passwort in das Portal ein.

2. Klicken Sie den Button Ubersicht (im grinen Balken), wahlen Sie im Status Bewilligung (Férderung ab...) aus und
driicken anschlieBend den Button suchen

3. Kontrollieren Sie, ob bei allen gekundigten Teilnehmer“innen auch das Kindigungsdatum erscheint. Wenn nicht,
haben Sie noch die Maglichkeit Kindigungen nachzupflegen. Bitte beachten, dass die Nicht-Angabe von
Kindigungen zum Ausschluss aus den Forderprogrammen der Hamburger Sportjugend fihren kann. Wenn Sie sicher
sind, dass alle Daten stimmen, wechseln Sie zur Ubersicht Verwendungsnachweis-Verfahren (im griinen Balken).

4. Unter Download Ubersicht Teilnehmer“innen konnen Sie sich den Verwendungsnachweis anschauen. Bitte priifen
Sie nochmals, ob ihre nachgepflegten Kindigungen ibernommen worden sind. Wenn ja, dann drucken Sie das
Dokument aus und versehen es mit den beiden erforderlichen Unterschriften.

5. Scannen Sie den unterschriebenen Verwendungsnachweis ein und laden ihn mit dem Button Datel hochladen im
Portal hoch. Anschliefend missen Sie nur noch Verwendungsnachweis-Verfahren abschlielsen driicken und wir
erhalten den Nachweis zur weiteren Bearbeitung.

6.  Sie erhalten von uns eine Mail. Entweder wurde der Verwendungsnachweis akzeptiert (Ankindigung der
Restzahlung und Verwaltungspausschale folgt) oder Sie erhalten ihn nochmal zur Kldrung zurick (Grund fir
Nachbesserung wird genannt).

7. Nach Abschluss des Verwendungsnachweis-Verfahrens kann fir den Zuwendungszeitraum nichts mehr gedndert
werden.

e I
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Fragen

Sie haben noch Fragen oder Anmerkungen, dann melden Sie sich bei uns!

Hamburger Sportjugend im Hamburger Sportbund e. V.
Schaferkampsallee 1, 20357 Hamburg
www.hamburger-sportjugend.de

Ansprechpartner:
Lennart Gossing Abwicklung Einzelnachweise

+4940 / 419 08 - 256
|.qoessing@hamburger-sportjugend.de

Angelika Seifert Abschlagszahlungen und
+4940 / 419 08 - 256 Verwendungsnachweisverfahren
a.seifert@hamburger-sportjugend.de

www.hamburger-sportjugend.de




